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Україна

КУЛИКІВСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВІДДІЛ ОСВІТИ

НАКАЗ

	17 березня
	2014 року
	смт Куликівка 


      №
	 42


Про стан оформлення та 

ведення класних журналів

у школах району

             Згідно з річним планом роботи відділу освіти на 2013-2014 навчальний рік та з метою контролю за ведення шкільної документації в навчальних закладах району працівниками РМК перевірено ведення класних журналів у Дроздівській, Смолянській, Горбівській, Вересоцькій ЗОШ І-ІІІ ступенів та Хибалівський, Виблівській, Авдіївській, Грабівській ЗОШ І-ІІ ступенів.
            Керівниками навчальних закладів постійно контролюється стан ведення класних журналів, питання оформлення журналів заслуховується на нарадах при директору та педагогічних радах.  За наслідками перевірок видаються накази:

· «Про наслідки перевірки класних журналів 1-9-х класів у І семестрі 2013-2014 навчального року» від 30.12.2013 року №183 по Авдіївській ЗОШ І-ІІ ступенів;

· «Про стан ведення  класних журналів 1-9 класів у І семестрі 2013-2014 навчального року» від 20.12.2013 року №78 по Грабівській ЗОШ І-ІІ ступенів;

· «Про стан ведення  класних журналів у І семестрі 2013-2014 навчального року» від 18.12.2013 року №205 по Дроздівській ЗОШ І-ІІІ ступенів;

· «Про результати перевірки ведення  класних журналів » від 25.10.2013 року №86 по Хибалівській ЗОШ І-ІІ ступенів;

· «Про виконання вимог щодо ведення  класних журналів та журналів гурткової роботи» від 05.11.2013 року №110 по Вересоцькій ЗОШ І-ІІІ ступенів;

· «Про результати перевірки  класних журналів за І семестр» від 10.01.2014 року №7 по Горбівській ЗОШ І-ІІІ ступенів;

· «Про підсумкову перевірку  класних журналів» від 28.10.2013 року №204 та «Про підсумкову перевірку документації в І семестрі» від 31.12.2013 року №262 по Смолянській  ЗОШ І-ІІІ ступенів.
              У ході перевірки значну увагу звернено на стан обліку відвідування учнями уроків, стан обліку уроків, своєчасність оцінювання робочих зошитів учнів, об’єктивність тематичного та семестрового оцінювання учнів та стан обліку тематичного оцінювання навчальних досягнень учнів.

             Перевіркою встановлено,  що  в основному  педагоги  дотримуються правил ведення шкільної документації: ведуть контроль за відвідуванням учнів,  вчасно обліковують проведені уроки,  дотримуються термінів проведення тематичного обліку знань учнів,  перевірки зошитів. 

             Проте  не всі класні керівники та вчителі – предметники дотримуються вимог Інструкції з ведення класного журналу учнів 5-11 (12) – х класів загальноосвітніх навчальних закладів, затвердженої наказом МОН України від 03.06.2008 р. №496 та інструкційно – методичного листа «Вимоги щодо ведення класного журналу в 1 – 4 класах загальноосвітніх навчальних закладів» (наказ Міністерства освіти і науки України від 11.09.2007 р. за № 1/9-532).

    Так, у Вересоцькій ЗОШ І-ІІІ ступенів: 
- на сторінці «Зауваження з ведення класного журналу» відсутні позначки про 
   усунення виявлених недоліків і термін виконання, не всі педагогічні 
   працівники  ознайомлені із зауваженнями під підпис;

- невчасно виставляються оцінки з трудового навчання (Гиря В.В.), іноземної 
          мови (Ширай Л.Г.), фізичного виховання (Пархоменко О.В.), музичного 
          мистецтва (Давиденко Т.А.), етики, історії та правознавства (Казимір Ю.М.), 
          основ здоров’я та образотворчого мистецтва (Кисла Т.М.), фізики, геометрії 
           та інформатики (Новицький С.В.);
        - несистематично записується зміст уроків і домашніх завдань учителями 
          природознавства та економіки ( Тройно А.П.), історії (Казимір Ю.М.), основ 
          здоров’я та образотворчого мистецтва (Кисла Т.М.), хімії (Казимір О.А.);

- несистематично ведеться облік відсутніх учнів на сторінках «Облік  
          відвідування» ( класний керівник Казимір Ю.М., Науменко Л.М.);                


- допускають  виправлення оцінок на сторінках класного журналу та неохайне,

          брудне ведення сторінок обліку навчальних досягнень (Казимір Ю.М.);
- не оформлена зведена таблиця  руху учнів класу (класні керівники  
   Казимір О.А., Науменко Л.М., Сахно Т.І.);
- невчасно записуються бесіди, інструктажі, заходи з безпеки життєдіяльності, 
  години спілкування (класні керівники Пархоменко О.В., Казимір О.А., 
  Науменко Л.М. , Сахно Т.І., Колесник С.М.);
- неправильно оформлені записи на предметних сторінках (Демиденко О.М.);
- не виставлені вчасно тематичні оцінки з геометрії (Новицький С.В.),      
  всесвітньої історії (Казимір Ю.М.);

- несвоєчасно виставляються оцінки за зошити з української літератури 
  (Сахно Т.І.), англійської мови (Ширай Л.Г.);
- несвоєчасно виставляються оцінки за різні види контролю з української мови   (Колесник С.М.).
    У  Дроздівській ЗОШ І-ІІІ ступенів:
       -  допускають  виправлення оцінок на сторінках класного журналу та                                неохайне, брудне ведення сторінок обліку навчальних досягнень з                                        російської мови (Пилипенко Л.В.), фізики, інформатики й алгебри
           (Зубок Д.Н.), української літератури (Діденко Л.В.), української мови 
           (Хоменко Л.М.), фізичного виховання (Зубок Д.П.);
       -   на сторінці «Зауваження з ведення класного журналу» відсутні позначки про

           усунення виявлених недоліків і строки виконання, педагогічні 
           працівники не ознайомлені із зауваженнями під підпис (Лівенко Л.М., 
           Зубок Д.П., Пилипенко Л.В.); 

       -  невчасно виставлені тематичні оцінки з російської мови (Пилипенко Л.В.), 
   української мови (Хоменко Л.М.);
       -  несвоєчасно виставляються оцінки за зошити з англійської мови 
          (Лівенко Л.М.), російської мови (Пилипенко Л.В.);
-  низька наповнюваність оцінок з фізичного виховання (Прищепа О.Г.);
       -  неправильно оформлені записи на предметних сторінках (тематичне 
           оцінювання здійснюється через 19-30 уроків,  колонка з тематичним балом, 
           семестровою чи датою записується за межами граф обліку навчальних 
           досягнень учнів, відсутня графа зі скоригованого) з трудового                        навчання (Шемендюк Л.Б.), фізичного виховання (Зубок Д.П.), світової 
           літератури та російської мови (Пилипенко Л.В.), української мови 

           (Діденко Л.В.), математики та української мови (Прищепа О.Г.), алгебри  

           (Фещенко С.І.);
   - не оформлена зведена таблиця  руху учнів класу(класні керівники     
     Діденко Л.В., Зубок Д.Н., Заровна В.М.);
   - невчасно записуються бесіди, інструктажі, заходи з безпеки життєдіяльності, 
     години спілкування (класний керівник Зубок Д.Н.).
    У  Смолянській ЗОШ І-ІІІ ступенів:

          Слід відмітити роботу адміністрації Смолянської ЗОШ І-ІІІ ступенів у частині забезпечення належного контролю за дотриманням Інструкції з ведення класного журналу учнів 5-11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів. Наявні лише поодинокі та незначні  виправлення на сторінках класних журналів.             – не відокремлені модулі з фізичного виховання, нормативи не приймаються й 
           не виставляються (Віктор М.Г.).

    У Горбівській ЗОШ І-ІІІ ступенів:
-  виставлено бали з фізичного виховання у 2-му класі  (Шемендюк С.П.); 

-  невчасно записуються уроки з основ здоров’я та трудового навчання 
   (Тирлич В.В.), фізичного виховання (Повжик В.Г.), основ здоров’я
   (Тирлич В.М.);
- невчасно виставляються оцінки за зошити з геометрії (Ігнатенко О.В.), 
   української літератури (Нейма Л.М.), англійської мови (Пономаренко С.М.);

- не завжди охайно ведуться записи, допускаються виправлення на сторінках 
  журналу з математики (Пономаренко М.І.), російської мови (Куліш А.Б.),
  природознавства (Баглай Л.О.), англійської мови (Пономаренко С.М.), 
  української літератури (Нейма Л.М.), біології (Павленко О.М.);
       - неправильно оформлені записи на предметних сторінках (колонка з
         тематичним балом, семестровою чи датою записується за межами граф обліку
          навчальних досягнень учнів,  відсутня графа зі скоригованою, відсутній 
          запис у кінці І семестру про виконання навчального плану) з математики  
          (Пономаренко М.І.), української мови (Нейма Л.М., Рубан Т.П.), музичного 
          мистецтва Тирлич В.В.), фізичного виховання (Повжик В.Г.), художньої 
          культури (Хоменко Н.В.);
       -  на сторінці «Зауваження з ведення класного журналу» відсутні позначки про 
          усунення виявлених недоліків в учителя фізичного виховання 
         (Повжик В.Г.);
      -  вчасно не виставляються  оцінки за різними видами контролю й тематичні з 
         української мови  та літератури (Пономаренко М.І., Нейма Л.М. та 
         Шемендюк Т.А., Андрієнко Л.О., Рубан Т.П.), біології (Павленко О.М.), 
         англійської мови (Пономаренко С.М.);
      - не повністю  оформлена зведена таблиця  руху учнів класу (класний керівник 
         Павленко О.М.);                              
       - невчасно записуються бесіди, інструктажі, заходи з безпеки   
         життєдіяльності, години спілкування (класний керівник Андрієнко Л.О.).
      В Авдіївській ЗОШ І-ІІ ступенів:
          Слід відмітити покращення роботи з боку директора Авдіївської ЗОШ І-ІІ ступенів у частині забезпечення     належного контролю за дотриманням Інструкції з ведення класного журналу учнів 5-11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів. Порівняно з минулим навчальним роком залишилися незначні порушення, а саме: 
- не завжди охайно ведуться записи, допускаються виправлення зі світової 

  літератури та російської мови, англійської мови  (Соболь І.В.), геометрії та 
  алгебри ( Мозгова Л.Г.), української  мови та літератури (Турченяк Л.П.), 
  географії та біології (Мурза І.В.);
  - не збігаються в  датах записи лівої та правої сторінок  журналу з англійської 
    мови (Мисник І.М.).
       У  Хибалівській ЗОШ І-ІІ ступенів:
- спостерігається розбіжність у веденні обліку відсутніх учнів на сторінках 
  «Облік  відвідування» та сторінках учителів-предметників;

        - у класних журналах відсутній підпис учителів та дата про ознайомлення із 
          зауваженнями;

       - невчасно записуються уроки з музичного мистецтва (Паньковський В.Х.);
- у кінці І семестру відсутня графа з скоригованим балом та запис про
  виконання календарного плану, невчасно виставляється семестровий бал   

          з музичного мистецтва (Паньковський В.Х.), хімії (Горохова Н.М.),
          образотворчого мистецтва, Я і України (Черняк Н.І.);

       -  невчасно виставляються оцінки та тематичний бал, несистематично                            

   записується уроки  з історії (Каліш Р.Ю.), англійської мови (Рибалко А.О.), 
   української літератури та мови  ( Глушко Т.М.);

       -  не записуються вчасно бесіди, інструктажі, заходи з безпеки  
          життєдіяльності, години спілкування;
       -  записи з предмета «музичне мистецтво» (вчитель Паньковський В.Х.) 
          не відповідають індивідуальній формі  навчання;
       -  виявлено необ’єктивне виставлення семестрових оцінок з історії. 
У Виблівській ЗОШ І-ІІ ступенів:
- жоден педагогічний працівник з  наказом по перевірці класних журналів не 
  ознайомлений, у класних журналах відсутній будь-який запис про їх    

  перевірку;  
- відсутнє оцінювання учнів 2 класу з усіх предметів;   

 - відсутня графа зі скоригованим балом  з фізичного виховання
   (Гаркавий В.В.);
-  не записуються вчасно бесіди, інструктажі, заходи з безпеки  
   життєдіяльності, години спілкування (класний керівник Сірович Н.М.);
        -  невчасно виставляються оцінки та тематичний бал, несистематично                            

           записуються уроки  з фізичного виховання (Гаркавий В.В.), вчителями
           початкових класів (Сірович Н.М., Йовенко В.М., Грищенко Н.Я.); 
        -  не виставляються  вчасно оцінки за різними видами контролю  з української 
    мови  та літератури, читання  (Сірович Н.М.);
        -  невчасно заповнюється розділ «Зведений облік навчальних досягнень учнів» 
   (класний керівник Винник В.В.);
-  не завжди охайно ведуться записи, допускаються виправлення, 
    замальовування  коректором  (Грищенко Н.Я. та Сірович Н.М.);

   - не завжди виставляються поточні оцінки за ведення зошитів з російської 
      мови  (Винник В.С.); 

   - тематичне оцінювання здійснюється через 24-32 уроки з української  мови та
      літератури, читання  (Сірович Н.М.). 

   У Грабівській ЗОШ І-ІІ ступенів:

 - на сторінці «Зауваження з ведення класного журналу» відсутні позначки про усунення виявлених недоліків і строки виконання, не всі педагогічні працівники  ознайомлені із зауваженнями під підпис;

         - не завжди охайно ведуться записи, допускаються виправлення з фізики 
           (Дороган Г.М.);
        - низька наповнюваність оцінок з історії (Каліш Р.Ю.);
        - невчасно виставляються оцінки та записуються уроки з географії та біології 

          (Шимко О.Г.), всесвітньої історії (Каліш Р.Ю.).

З метою усунення виявлених недоліків та ведення записів у класних журналах відповідно до вимог Інструкції з ведення класного журналу учнів 5-11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів 

 Н А К А З У Ю:
      1. Керівникам шкіл : 
      1.1. Проаналізувати допущені недоліки щодо ведення класних журналів та підготувати відповідні рекомендації щодо їх усунення. 

                                                                    До 10.04.2014 р. 
      1.2. Узяти під особистий посилений контроль ведення шкільної до​кументації згідно з нормативними вимогами.
                                                                    Постійно 

      1.3. Результати контролю за станом ведення класних журналів роз​глянути на нараді при директору. 

                                                                    До 20.04.2014 р. 

     1.4. Довести даний наказ до відома педагогічних працівників. 
      2.  Заступникам директорів загальноосвітніх навчальних закладів:

      2.1. Тримати на постійному контролі  дотримання педагогічними працівниками  Інструкції з ведення класного журналу учнів 5—11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів, затвердженої наказом МОН України від 03.06.2008 р. № 496 та інструкційно – методичного листа «Вимоги щодо ведення класного журналу в 1 – 4 класах загальноосвітніх навчальних закладів» (наказ Міністерства освіти і науки України від 11.09.2007 р. за № 1/9-532).
       3. Контроль за виконанням даного наказу покласти на зав. РМК Орсагош О.В. 
Начальник відділу освіти   

районної державної  адміністрації                                Л.П. Анюховська 

